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Guatemala 31 de julio-del 2019:

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado-en el Contrato Administr/ativo por Servicios
Profesionales Niimero 3022-2019 aprobado mediante el-Acuerdo Ministerial
NUmero 158-2019-correspondiente al mes julio del 2019""‘y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie,/No. 00009 -

Actividades Realizadas del Contrato:

e Apoyar en el diagnostico organizacional y de procesos.

e Apoyar en revisar los indicadores de resultados para la evaluacion
periédica.

e Apoyar en la revision y ajustes del organigrama Funcional con
detalle Jerarquico de la Direccion Técnica del IDAEH, presentacion
de propuestas para su aprobacion.

e Apoyar en realizar diagndsticos organizacionales y de proceso de
la Institucion a través de evaluaciones, analisis y levantamiento de
informacion de los perfiles actuales por funcién organizativa.

e Brindar acompariamiento en el andlisis de la informacion,
elaboracion y presentacion de los resultados obtenidos de los
objetivos a nivel de la Direccion Técnica del IDAEH.

e Apoyar en la elaboracion de las descripciones de funciones de
acuerdo a la estructura organizativa aprobada.

e Brindar acompafiamiento en la elaboracién de las descripciones de
cargos (perfil) por cada una de las posiciones.



. Elaboracién de oficios y providencias de acciones administrativas tomadas
~ en la Direccién Técnica del IDAEH. -
Revision, evaluacién y opinion sobre los asuntos que por instrucciones
superiores me asignaron.
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